Guatemala, 27 de febrero 2015,

Sefior

Francisco lavier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y a Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propos;to cie nr “"cinta e mi informe d
actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 130-2015, aprr:)b'\ri
mediante Acuerdo Ministerial Numero 32-2015 correspondlente_ni_mes_ c_‘e_ febrers de 2015, y'p A
el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie B nimero 93:- © - i

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- En coordinacién con el Director Administrativo Flnanuena memﬂ v ana! isis - do E
correspondencia que ingresa y egresa de la direccidn proveniente de ios diSL ntos departamenm _
de |a Unidad Ejecutora del Deporte y la Recreacidn y de otras umd"xdf.,a

2.-  En coordinacion con el Director Administrativa Financiero: re"‘tftzqr sus:oms cie trabajo m
culminar la revision y actualizacién del POA 2015 de fa Unidad Ejecmox a clf,! DL}JGETE v la Recrcﬂacaan

3.- En coordinacién con el Director Administrativo Financiero: renExzar sesiones de trabajo ar
culminar la revision y actualizacion del PAC 2015 de la Unidad E;ecu LC) "1 C L! E}eperte y la recrewraon

4.~ Asesorar la preparacion de expedientes para la ejecucion de la cuon ﬁnanc era de febre; 0 d
de la Unidad Ejecutora del Deporte y la recreacién.

5.- Asesorar en |la culminacidon de preparacion del acta de deuda 'dé éx;ﬁ d”:entes del 2014, 23 :

6.- Encoordinacidn con el Director Administrativo Financiero dar Sug,u!rmmm & !as actnudadr 5. d
la Direccion Administrativa Financiera de la Unidad Ejecutora del Depoa"h, y la recreacion.

7.- Revision de normas y procedimiento para recomendar la |mp!emcn"
pagos a realizarse.

a,lon de controles deﬂ Eo

8.- Sesiones de trabajo con &! personal de la Direccion Administr:ativa"

wera para %Dgrar
armonia y actitud comprometida con un trabajo de calidad para ei 2(3"? :3 i

9.- Revision selectiva de expedientes de pago.




RESULTADOS OBTENIDOS

1.- Atencion a correspondencia de la Direccion Administrativa Fmancsem iy
2.- Actualizacion del POA 2015. |

3.- Actualizacidn del PAC 2015, B
4.- Generacién de nueva acta y nomina de expedientes que cohf@rréﬂ_%m i:a;j:fj:eucief 20:14.

5.- Pago de expedientes por bienes y servicios recibidos en el mes de éEifﬂgE{éG 2015, con cargio' cl
cuota de febrero 2015. A _

6.- Revision selectiva de expedientes para pago del presente mes. - "

7.- Asesoria en la conformacién de expedientes para préximos pagos,

Salvddor Etaci

aDelaCruz




